Bogotá D.C., FECHA
Señor
xxx

Gerente Administrativo y Financiero
Asociación de Egresados de la Universidad de los Andes
Referencia: SOLICITUD ANTICIPO DE PRIMA 
De acuerdo con el tema en referencia, me permito solicitar su colaboración para que sea estudiada la posibilidad de concederme un ANTICIPO DE PRIMA por valor de $ (MONTO EN LETRAS).
En caso de retiro voluntario o terminación del contrato, autorizo a la Asociación a descontar este valor de mi liquidación.

Agradezco su atención y colaboración.

Cordialmente,

NOMBRE Y APELLIDOS
NÚMERO DE CÉDULA
CARGO 
